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: SEMPRE A FRENTE
Publicado em 25 de abril de 2023
DECRETO N° 14.825/2023

INSTITUI O REGIMENTO INTERNO DA COORDENADORIA NITEROI DE BICICLETA,
ALTERA O DECRETO 7.487/1997 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NITEROI, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Coordenadoria Niteroi de Bicicleta, anexado a este
Decreto. Art. 2° O Decreto 7.487/1997 passa a vigorar acrescida do seguinte arts. e incisos 1°-VI, 5°-
A:

“Art 1°....

VI — A Coordenadoria Niterdi de Bicicleta”

“Art. 5°-A - Constituem finalidades da Coordenadoria Niterdi de Bicicleta, as seguintes:

1 - Promover a inclusdo da mobilidade por bicicleta nos planos, agdes, projetos e campanhas
desenvolvidos, executados ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Niterdi, suas Secretarias e
Autarquias;

2 - Planejar, acompanhar e vistoriar a infraestrutura cicloviaria do municipio;

3 - Propor melhorias, alteracdes de desenho, de projeto e de operacdo nas ciclovias, ciclofaixas,
ciclorrotas, calcadas compartilhadas e ciclovias de lazer;

4 - Produzir, coletar e compilar dados sobre o uso da infraestrutura cicloviaria;

5 - Realizar e apoiar campanhas e acdes de carater educativo, de promoc¢éo e de conscientizacdo nos
temas correlatos ao uso e cultura da bicicleta;

6 - Realizar o gerenciamento técnico da implantacdo e da operacdo do sistema de bicicletas
compartilhadas no municipio;

7 - Realizar o gerenciamento dos bicicletarios publicos municipais;

8 - Realizar consultas, pesquisas e reunides visando a inclusdo da sociedade no processo de
planejamento cicloviario.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Prefeitura Municipal de Niteroi, em 24 de abril de 2023.

Milton Carlos Lopes - Prefeito em Exercicio



ANEXO I
REGIMENTO INTERNO DA COORDENADORIA NITEROI DE BICICLETA
CAPITULO | - CATEGORIA E FINALIDADES
Art. 1° A Coordenadoria Niter6i de Bicicleta foi criada pelo Decreto 13.899 de 10 de fevereiro de
2021, é 6rgdo da Administracdo Direta Municipal, integrante da Secretaria Municipal de Urbanismo

e Mobilidade.

§ 1° A Coordenadoria Niterdi De Bicicleta, conforme disposto no art. 2° do Decreto 13.899 de 10 de
fevereiro de 2021, tem por finalidade:

I- Promover a inclusdo da mobilidade por bicicleta nos planos, acdes, projetos e campanhas
desenvolvidos, executados ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Niterdi, suas Secretarias e
Autarquias;

Il - Planejar, acompanhar e vistoriar a infraestrutura cicloviaria do municipio;

I11 - Propor melhorias, alteracdes de desenho, de projeto e de operacdo nas ciclovias, ciclofaixas,
ciclorrotas, calcadas compartilhadas e ciclovias de lazer;

IV - Produzir, coletar e compilar dados sobre o uso da infraestrutura cicloviaria; V - Realizar e apoiar
campanhas e acOes de carater educativo, de promocéo e de conscientizacdo nos temas correlatos ao
uso e cultura da bicicleta;

VI - Realizar o gerenciamento técnico da implantacdo e da operacdo do sistema de bicicletas
compartilhadas no municipio;

VII - Realizar o gerenciamento dos bicicletarios publicos municipais;

VIII - Realizar consultas, pesquisas e reunides visando a inclusdo da sociedade no processo de
planejamento cicloviario.

CAPITULO Il - ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO

Art. 2° A Coordenadoria Niterdi De Bicicleta, para o cumprimento de suas competéncias dispora da
seguinte estrutura basica:

| — Coordenador do Niteroi de Bicicleta;

Il - Setores de assisténcia direta e imediata:

a) Assessoria Administrativa e Orcamentaria;

b) Assessoria de Comunicacdo Institucional,

Il — Setores singulares:

a) Diretoria de Infraestrutura Cicloviaria - INFRA;
b) Diretoria de Educacéo e Cultura - EDUCULT,;

¢) Diretoria de Monitoramento e Gestdo - GESTAO



8§ 1° O organograma da Coordenadoria Niter6i De Bicicleta € o constante do Anexo | a este Regimento.

§ 2° A tabela de siglas da Coordenadoria Niteroi De Bicicleta € a constante do Anexo Il a este
Regimento.

8§ 3° As funcdes relativas a assessoria Juridica e Controle Interno serdo exercidas por servidores do
quadro da Secretaria Municipal de Urbanismo e Mobilidade com base nos procedimentos e
posicionamentos indicados pela Procuradoria Geral do Municipio (PGM) e Controladoria Geral do
Municipio (CGM).

Art. 3° A Coordenadoria Niteréi De Bicicleta serd dirigida por Coordenador, as Assessorias por
Assessores e as Diretorias por Diretores.

8 1° O Coordenador e os Diretores serdo nomeados pelo Prefeito Municipal e os demais cargos
comissionados serdo nomeados pelo Secretéario de Urbanismo e Mobilidade da Prefeitura Municipal
de Niterdi.

Art. 4° O Coordenador seré substituido em seus impedimentos ou afastamentos eventuais por um dos
Diretores, previamente designado atraves de instrumento adequado.

8 1° Os demais ocupantes dos cargos comissionados constantes no artigo 3° serdo substituidos, em
seus afastamentos ou impedimentos legais, por servidor em exercicio nas respectivas unidades
organizacionais, previamente designado, salvo hipdteses especificas reguladas em lei municipal,
observado o seguinte:
| — o Coordenador por um Diretor ;
Il —o Diretor, por um Assessor;
I11 - 0 Assessor, por um Assessor de setor adjacente.
8 2° N&o havendo a possibilidade de que a substituicdo se faca na forma estabelecida pelos incisos I,
Il e Il do paragrafo anterior, em funcdo da estrutura da unidade organizacional considerada, a
designacdo recaira em servidor em exercicio na unidade em que se faca necessaria a substituicdo, que
possua qualificacdo para exercer temporariamente as funcdes de Diretor ou Assessor.
CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
Secdo | - Dos Setores de Assisténcia Direta e Imediata ao Coordenador

Art. 5° A Assessoria Administrativa e Orcamentaria compete:

| - Administrar o arquivo da Coordenadoria Niterdi De Bicicleta, bem como acompanhar e dar
andamento aos processos administrativos através do sistema de protocolo;

Il - Planejar, em conjunto com as chefias, as aquisicdes de material e equipamentos necessarios ao
bom funcionamento da Coordenadoria;

I11 - Manter atualizado o registro da vida funcional dos servidores lotados na Coordenadoria Niteroi
De Bicicleta, bem como dos estagiarios e efetivos, além de realizar o controle de ponto dos servidores;

IV — Elaborar, em conjunto com as chefias, a escala de férias da Coordenadoria Niterdi De Bicicleta;
V - Acompanhar, gerir e controlar o inventario de patriménio da Coordenadoria Niterdi De Bicicleta;

VI - Dirigir a execugéo das atividades administrativas e financeiras;



VIl - Emitir notas de empenho e liberagdo de pagamento, conforme classificagdo da despesa
orcamentaria;

VIII - Elaborar relatorios, pareceres e demonstrativos financeiros;

IX - Desenvolver outras atividades correlatas e de interesse da Coordenadoria Niterdi De Bicicleta.
Art. 6° A Assessoria de Comunicacéo Institucional compete:

| — Promover a transparéncia e fortalecer a comunicacdo relativa as acdes da Coordenadoria Niteroi
de Bicicleta;

Il - Realizar o registro audiovisual das atividades desenvolvidas pela Coordenadoria Niter6i De
Bicicleta para fins de divulgacdo e informacéo, tal qual a catalogacdo do material produzido e
armazenamento no arquivo digital da Coordenadoria;

[l - Atender as demandas de pauta e informacdo dos veiculos de comunicagdo sob intermédio da
ASCOM da Prefeitura Municipal de Niterdi.

IV - Produzir contelido, respostas e gerir as paginas da Coordenadoria Niteroi De Bicicleta nas redes
sociais;

V - Acompanbhar, distribuir internamente e responder os canais de comunicacao institucional diretos
tais quais e-mail e aplicativo de participacéo;

VI - Produzir, atualizar e divulgar o clipping de noticias relacionadas a atuacdo da Coordenadoria
Niterdi De Bicicleta;

VII - Gerir e atualizar o sitio web da Coordenadoria Niterdi De Bicicleta;

VIII — Assessorar as diretorias na producao de conteudo grafico e digital, consolidando e validando o
material produzido;

IX - Desenvolver outras atividades correlatas e de interesse da Coordenadoria Niterdi De Bicicleta.
Secdo Il - Dos Setores Singulares

Art. 7° A Diretoria de Infraestrutura Cicloviaria compete:

| — Desenvolver politicas de ampliacdo da seguranca viaria e conforto para ciclistas e pedestres atraves

da intervencdo na infraestrutura cicloviaria do municipio, entre as quais a malha de ciclovias,

ciclofaixas, ciclorrotas, calcadas compartilhadas, paraciclos, bicicletarios, elementos de sinalizacéo

direcional, de apoio aos ciclistas, dentre outros;

Il — Planejar, consolidar diretrizes, prioridades e estratégias para a implantacdo, requalificacdo e
manutencdo da malha cicloviaria do municipio;

I11 — Atuar diretamente na elaboracédo de planos e projetos cicloviarios e na contratacéo e fiscalizacao
de estudos, projetos e obras relacionados a infraestutura cicloviaria de Niteroi;

IV — Supervisionar a malha cicloviaria por meio de vistorias, elaborar relatérios e dar encaminhamento
para a resolucdo das demandas recebidas através dos canais de comunicacdo e dos demais Orgaos
internos e externos;

V — Tomar parte das reunides, audiéncias e consultas participativas cujo objeto relacione-se com a
infraestrutura cicloviaria, compilando e encaminhando a resolugdo das demandas;

VI — Desenvolver outras atividades correlatas e de interesse da Coordenadoria Niterdi De Bicicleta.



Art. 8° A Diretoria de Educacdo e Cultura compete:

| — Desenvolver politicas de promoc¢do da Educacédo e a Cultura da Bicicleta no municipio de Niterdi
estimulando o uso da bicicleta e a convivéncia respeitosa entre os modais, bem como os elementos
simbdlicos, manifestacdes artisticas, de cidadania, diversidade e equidade a ela relacionados;

Il —Planejar, promover, participar e realizar campanhas presenciais, virtuais e de publicidade, eventos,
pedaladas, treinamentos, palestras e atividades relacionadas a promocdo da educacdo cicloviaria e
cultura da bicicleta, bem como gerir o calendario anual de eventos;

I1l — Promover e fortalecer a relagdo institucional da Prefeitura Municipal de Niter6i com as
organizagdes, ONGs, institutos e associagdes cuja atuacao relacione-se com o fortalecimento da pauta
da bicicleta;

IV — Planejar, desenvolver e acompanhar a execucdo das atividades relacionadas a promogéo do
cicloturismo no municipio de Niteroi;

V — Gerir 0 Selo Amigo da Bicicleta;

VI — Fortalecer e promover a integracdo a pauta da primeira infancia as a¢cdes da Coordenadoria
Niteroi de Bicicleta;

VIl — Fortalecer e promover a integracdo da pauta de equidade de género as aces da Coordenadoria
Niteroi de Bicicleta;

VI — Promover a participacdo social nas acoes e atividades realizadas pela Coordenadoria Niteroi de
Bicicleta através de reunifes, encontros presenciais e virtuais, bem como da criacdo de grupos de
trabalho e conselhos consultivos relacionados ao tema;

IX — Produzir material grafico informativo e educacional relacionado a cultura da bicicleta e a
educacéo cicloviaria;

X — Desenvolver outras atividades correlatas e de interesse da Coordenadoria Niterdi De Bicicleta.
Art. 9° A Diretoria de Monitoramento e Gest&o:

Il — Planejar, implementar e realizar a geréncia dos equipamentos e servicos publicos sob
responsabilidade da Coordenadoria Niteroi de Bicicleta e realizar o monitoramento do uso da bicicleta
no municipio de Niterdi;

Il — Realizar a geréncia operacional do Bicicletario Arariboia e de futuros equipamentos semelhantes
que venham a ser implantados, responsabilizandose por sua infraestrutura fisica e recursos humanos,
promovendo a exceléncia no atendimento ao usuario e o carater inovador do equipamento;

I11 — Gerenciar as aces para a implementacdo do sistema de bicicletas compartilhadas no municipio
e, uma vez em funcionamento fiscalizar a operacéo deste servico garantindo o atendimento aos niveis
de servico e parametros operacionais;

IV — Promover a coleta, sistematizacdo, analise e divulgacdo de dados referentes ao uso da bicicleta
no municipio de Niterdi com a finalidade de auxiliar na tomada de decis6es e avaliar a efetividade das
politicas voltadas para a bicicleta;

V — Implementar e gerenciar o sistema de monitoramento automatico do fluxo de bicicletas nas vias
e ciclovias do municipio;

VI — Promover a integracdo e o compartilhamento de informagdes junto a organizagdes, institutos,
universidades e grupo de pesquisa que possuam temas correlatos a atuagdo da Coordenadoria Niterdi



de Bicicleta;

VIl — Realizar e apoiar consultas e pesquisas qualitativas e quantitativas;

V111 — Divulgar e disponibilizar os dados brutos, tratados e as conclusdes observadas;

IX— Desenvolver outras atividades correlatas e de interesse da Coordenadoria Niter6i De Bicicleta.
CAPITULO IV

ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES E DEMAIS OCUPANTES DOS CARGOS EM
COMISSAO

Secao | - Atribuicdes Especificas do Coordenador
Art. 10° Ao Coordenador do Niter6i de Bicicleta, incumbe:
| - Assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a formulacéo de politicas de mobilidade por bicicleta;
I - Acompanhar as atividades dos Setores de Assisténcia Direta e Imediata e Setores Singulares;

Il - Promover a integracdo das atividades relacionadas a mobilidade por bicicleta com as demais
esferas do Governo;

IV - Fornecer atestados e certidBes atinentes as finalidades de servi¢os da Coordenadoria Niterdi De
Bicicleta;

IV - Celebrar convénios, contratos e outros atos com entidades publicas e privadas, visando a
consecucao dos objetivos da Coordenadoria Niteroi De Bicicleta.

V - Assinar atos e normas administrativas na area de sua competéncia;

VI - Exercer outras atribuicGes que Ihe forem cometidas por lei ou ato do Secretario Municipal de
Urbanismo e Mobilidade ou do Chefe do Poder Executivo.

Secdo Il - Atribuicbes dos Demais Dirigentes e Assessores
Art. 11 Aos Diretores incumbe assessorar o Coordenador na formulacdo e execucédo das politicas de
mobilidade por bicicleta, de planejamento dos programas, projetos e atividades de curto, médio e

longo prazos, bem como nas demais atividades de competéncia do titular da pasta e, ainda:

| - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das atividades técnicas e administrativas das unidades que
Ihes séo subordinadas;

Il - Promover a elaboracdo do planejamento da unidade da qual séo titulares e o levantamento das
necessidades de pessoal, material e suporte necessario a sua implementacéo;

I11 - Consolidar os relatorios de trabalho referentes as atividades desenvolvidas nas unidades que lhe
s&o subordinadas;

IV - Propor alteragdes que visem a melhoria de fluxos e dos procedimentos administrativos na sua
area de atuacao;

V - Desempenhar as demais atribuicdes legais inerentes ao cargo, bem como outras que lhe sejam
delegadas;

Art. 12 Aos ocupantes dos cargos comissionados de Assessor incumbe assistir o superior imediato e



executar as atividades que lhe forem cometidas.
CAPITULO V - DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 Poderao ser atribuidas ou delegadas aos ocupantes de cargos em comissdo atribui¢des em suas
respectivas areas de atuacdo, que ndo estdo contempladas neste Regimento.

Art. 14 Todas as atividades, aces ou informacdes a serem prestadas pelos Setores de Assisténcia
Direta e Imediata e Setores Singulares deverdo passar antes pela apreciacdo do Coordenador do Niterdi
de Bicicleta.

Art. 15 Os casos omissos e as eventuais duvidas na aplicacdo e execucdo deste Regimento Interno
serdo solucionadas pelo Coordenador do Niteroi de Bicicleta.

Art. 16 Este Regimento Interno entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario.

ANEXO |

ORGANOGRAMA DA COORDENADORIA NITEROI DE BICICLETA

Coordenacao

Assessoria Administrativa Assessoria de
e orcamentaria Comunicacdo institucional

Diretoria de Diretoria de Educacdoe Diretoria de
Infraestrutura Cicloviaria Cultura Monitoramento e Gestido

ANEXO Il
SIGLAS DOS ORGAOS
- ASCOM: Assessoria de Comunicacao da Prefeitura de Niteroi
- CGM: Controladoria Geral do Municipio
- CONB: Coordenadoria Niterdi de Bicicleta
- INFRA: Diretoria de Infraestrutura Cicloviaria
- EDUCULT: Diretoria de Educagéo e Cultura

- GESTAQO: Diretoria de Monitoramento e Gestao



- PGM: Procuradoria Geral do Municipio

- SMU: Secretaria de Mobhilidade e Urbanismo



